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 Dp 1008 – Répondant.e cursus 

Direction 01.08.2025 
 

Poste Répondant.e cursus 
Titulaire.s Christine Prudent 

Classification Selon classe responsable de formation 

Taux d’activité 40 heures 
Liens hiérarchiques Directeur.trice 

Liens subordonnés / 
Responsabilités 
principales 

a) Assurer le suivi des parcours particuliers 
- Renseigner les RF/FA quant aux parcours d’étude liés aux situations 
particulières (congé maternité, service militaire, service civil, suspension de la 
formation…) et aux demandes de reconnaissance d’équivalence à un 
cours. 
- Orienter les étudiant.e.s quant aux possibilités de parcours d’étude liés aux 
situations particulières (congé maternité, service militaire, service civil, 
suspension de la formation…) et aux demandes de reconnaissance 
d’équivalence à un cours. 
- Assurer le suivi des étudiant.e.s auxquel.le.s un.e FA n’a pas été attribué. 
- Contribuer au monitoring du suivi des étudiant.e.s dont le cursus est 
particulier (reprise de formation, arrêt formation, …) 
 
b) Participer à la conduite opérationnelle de l'esede 
- Participer à la Commission des études 
- Etre force de proposition pour toute question liée aux parcours de formation 
et non prévue dans les règlementations en vigueur 
 

Formation et 
expériences 

- Responsable de formation (RF). 
- Bonnes connaissances des cadres réglementaires, en particulier les 
directives promotion-qualification. 

Résultats attendus - Qualité et exhaustivité du suivi des parcours particuliers. 
 


